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• L. n. 241/1990 e s.m. e i. su azione amministrativa, l’accesso ai documenti, l’avvio 

del procedimento, la conferenza dei servizi, i provvedimenti, l’istruttoria, la 

redazione e l’emanazione degli atti. 

• Archiviazione, Protocollo Informatico, PEC. 

• Bilancio, finanza e controllo di gestione. 

• Polizia municipale: vigilanza commerciale ed edilizia. 

• Contratti e contenzioso: redazione e stipulazione dei contratti, procedimenti ed atti 

di gara. Contenzioso ed arbitrato. 

• Appalti dei servizi. Bandi, inviti e capitolati. Gestione tecnica dei lavori pubblici. 

Modifiche normative in materia di lavori pubblici. 

• Modifiche normative in materia urbanistica ed edilizia. 

• Concorsi e altre forme di accesso all’impiego. Il rapporto di lavoro e la loro 

regolazione. 

• Trattamento economico e gestione di paghe e contributi.  

• Trattamento giuridico del personale. 

• Tributi, gestione della contabilità IVA, regime fiscale. 

• Impatto ambientale e tipologie di inquinamento. Gestione dei rifiuti. 

• Aggiornamento per messi notificatori. 

• Il protocollo informatico. 

• Gestione informatica del sistema documentale e dell’archivio. 

• Marketing territoriale per lo sviluppo integrato. 

• Informatica di base 

• Informatica avanzata: access, excel, GIS (Geographical Information System) e 

Sistema Informatico Territoriale. 

• Corso di inglese: livello base ed avanzato. 

• Corso di protezione civile. 

• Corso di formazione psicologica dell’emergenza. 

• Sportello Unico Associato delle Attività Produttive: legge n. 133/08. Competenze e 

procedimenti. 
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• Sportello Unico Associato delle Attività Produttive: l.r. n. 28/05 e l.r. n. 34/07. 

Regolamento regionale attuativo: le attività commerciali in materia di 

somministrazione di alimenti e bevande. 

• Normativa e tecniche relative alle misure preventive e protettive per l’accesso, il 

transito e l’esecuzione dei lavori in quota in condizioni di sicurezza. Procedimento 

per la formazione dei titoli edilizi ai sensi dell’art. 82, comma 16, della L.R. n. 1/05 e 

del Regolamento n. 62 del 23.11.05; 

• Sicurezza nei cantieri e sui luoghi di lavoro. 

• Normativa a tutela dell’inquinamento dell’ambiente. Codice del paesaggio. 

• Normativa sulla privacy con particolare riferimento ai rapporti di lavoro. 

• Normativa in materia di immigrazione e condizione dello straniero. 
 
 


